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MODELO DE EXAME TECNICO DE EXAME DE LIVRO DE ATAS

IGREJA: PRESBITERIO:
LOCAL DA REUNIAO: DATA: __ | |
Livro de atas examinado: IPR de

Assinale abaixo as atas (tipo) a serem examinadas e, depois, faga o exame
necessario. Ou seja, se 0 exame a ser realizado sera nas atas manuscritas
(livro), use a Opgao de n° 1, ou a Opgdo 2 caso 0 exame seja nas atas
eletrénicas.

Atas examinadas: () Conselho () Assembleia
Atas examinadas: () Manuscritas () Eletrénicas

Opcao de n° 1:

Irregularidades encontradas pelo examinador nas atas manuscritas
(lavradas a mao/caneta):

Atas numeradas ( )Sim ( )Néao
Numeros por extenso ( )Sim ( ) Nao
Nomes por extenso ( )Sim ( )Néao
Cabecalho adequado ( )Sim ( ) Nao
Data e local da reuniado () Sim ( )Néao
“Quoérum” registrado () Sim ( )Nao
Caneta adequada (preta) ( ) Sim ( )Néao
Consta o tipo de reunido ( ) Sim ( ) Nao
Rasuras, borrdes, etc. ( )Sim ( ) Néo
Margens obedecidas ( )Sim ( ) Nao
Letra legivel ( )Sim ( )Nao
Espaco entre as atas ( )Sim ( ) Nao
Lacunas nos textos ( )Sim ( )Néao
Encerramento adequado ( ) Sim ( ) Nao
Atas assinadas ( )Sim ( )Nao
Consta termo de abertura () Sim ( ) Nao
Livro adequado ( )Sim ( )Nao
Livro conservado ( )Sim ( ) Nao
Livro registrado ( )Sim ( )Nao
Observacgodes no final ( )Sim ( ) Nao



Opcao de n° 2:

Irregularidades encontradas pelo examinador nas atas eletronicas/
digitadas:

Margens superior/inferior () Sim

(o]

Paginas numeradas ( )Sim ( ) Nao
Numeros por extenso ( )Sim ( ) Nao
Nomes por extenso ( )Sim ( ) Nao
Cabecalho adequado ( )Sim ( ) Nao
Data e local da reunido () Sim ( ) Nao
“Quérum” registrado () Sim ( )Nao
Fonte adequada (preta) ( ) Sim ( ) Nao
Fontes diferentes ( )Sim ( ) Nao
Consta tipo de reunido () Sim ( ) Nao
Erros de digitacao ( )Sim ( ) Nao
Margem padréo ( )Sim ( ) Néo
Ata lavrada pagina inteira () Sim ( ) Nao
Lacunas nos textos ( )Sim ( ) Nao
Espacamento/linhas (1,5) ( ) Sim ( ) Nao
Papel adequado ( )Sim ( ) Nao
( )Na
Encerramento adequado ( ) Sim ( ) Nao
Atas assinadas ( )Sim ( ) Nao
Atas/folhas rubricadas ( )Sim ( ) Nao
Termo de abertura ( )Sim ( ) Nao
Atas encadernadas ( )Sim ( ) Nao
Atas folhas soltas ( )Sim ( ) Nao
Atas folhas pasta/plastica ( ) Sim ( ) Nao

Observagoes relevantes:

Comissao de Exame de Atas:
Nome do relator: Membros:

Examinador da Comissao Relator da Comisséao
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